C.d.A. del 29/03/2023 n. 676

“Albo dei Fornitori, delle imprese e dei liberi

professionisti di fiducia”

Finalita per l'istituzione e la formazione dell’Albo

L'albo & un elenco di fornitori, imprese e professionisti che vengono accreditati dalla cooperativa per le
caratteristiche di affidabilita nella esecuzione degli incarichi, rispetto delle norme di sicurezza e del lavoro
oltre per la qualita ed economicita delle [oro prestazioni.

LU'Albo verra utifizzato dalla cooperativa come strumento atto ad affidare ad imprese e professionisti
qualificati a fornire beni e servizi per importi superiori a 5.000 euro.

Resta ferma la facolta della cooperativa, quando si tratti di forniture e servizi per le quali & richiesta ¢ una
particolare specializzazione o urgenza o opportunita, di invitare o interpellare fornitori o prestatori di servizi
ritenuti idonei, anche se non ancora inseriti in via definitiva nefl’Albo dei Fornitori accreditati.

L’'albo dei fornitori accreditati (o qualificati) sara periodicamente aggiornato con inserimenti ed esclusioni
sulta base di una valutazione da parte dell’ ufficio tecnico e della direzione sull’affidabilita delimpresa e dei
professionisti e sulla qualita dei lavori eseguiti e delle prestazioni fornite. Gli aggiornamenti dell’albo
verranno periodicamente comunicati al CDA.

Per I'affidamento degli incarichi e dei lavori ad imprese e professionisti iscritti nell’albo verranno utilizzati
principi e criteri di scelta indicati nel regolamento adottate dal CDA.

Modalita per 'iscrizione

Per I'inserimento nell’Albo dei Fornitori, le imprese e i liberi professionisti dovranno inoltrare una richiesta
che, oltre a tutti i dati identificativi dellimpresa o del libero professionista, dovra riportare | prodotti e/fo |
servizi che gli stessi sono in grado di fornire tra le seguenti categorie merceologiche.

Categorie merceologiche

Le categorie merceclogiche di beni e servizi alle quali le Imprese e i liberi professionisti possono chiedere
I'iscrizione sono indicativamente le seguenti:

MATERIALI, ATTREZZATURE E ARREDI PER UFFICIO

» Arredi e attrezzature per ufficio,
s (arta, cancelleria, stampati
e Contratti di assistenza software e hardware




e Grafica e tipografia per stampati

s Materiale di consumo informatico elettronico

e Materiali di facile consumo per ufficio {toner, cartucce etc)

¢ Materiale di pulizia, igienico/sanitario

¢ Materiale antinfortunistico

¢ Manutenzione macchine e attrezzature per ufficio, HW e SW
* Materiale informatico e software

MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA IMMOBILI ED IMPIANTI

» Manutenzione ordinaria e straordinaria deghi immohili di proprieta
» Manutenzione ordinaria e straordinaria impianti {energetici, idraulici, elettrici)
o  Noleggio macchinari o altri beni

SERVIZI AMMINISTRATIVI

s  Servizi assicurativi

e  Servizi bancari

¢ Servizi di consulenza - formazione
* Servizi pubblicitari e promozionali
*  Servizi legali e fiscali

SERVIZI TECNICI

e Servizi di pulizia

e Servizi giardinaggio

» Servizi espurgo e disinfestazione

» Servizi igienico-sanitario (controllo legionella- antiinfortunistica ecc.)

Requisiti richiesti
Per I'iscrizione ali’Albo dei Fornitori, le imprese e i liberi professionisti devono dichiarare con
autocertificazione, sottoscritta dal legale rappresentante, di essere in possesso dei seguenti requisiti:

e Non trovarsi in alcuna delie posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente legislazione in

materia di lotta alla delinguenza di tipo mafioso;

« Essere regolarmente iscritta al Registro delle tmprese con avvenuta denuncia di inizio attivita
relativamente al settore per il quale si chiede iscrizione che deve essere presente esplicitamente

nell’oggetto sociale;

e« Non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione controllata, di cessazione
attivita o di concordato preventivo o di gualsiasi altra situazione equivalente, e tale situazione non

deve essersi verificata negli ultimi cingue anni;

« Nonaver subito condanne penali per reati connessi all’esercizio della propria attivita professionale e

non avere procedimenti penali in corso allo stesso titolo;

» Essere in regola con le disposizioni di cui alla legge 68/99 in materia di diritto al lavoro dei disahili,

oppure di non essere assoggettabili alle stesse;
» Non avere in corso procedure dirette ad irrogare misure di prevenzione della criminalita;

» Essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali a

favore dei lavoratori e con il pagamento di imposte o tasse previste dalla vigente legislazione;

» Rispettare nello svolgimento della propria attivita di tutte le misure di sicurezza e prevenzione

infortuni richiesti dalla legge;



» Non aver reso false dichiarazioni in merito ai requisiti e alie condizioni rilevanti per concorrere a
procedure d’appalio;

» Essere in possesso di tutti i requisiti previsti dalla normativa vigente per I'esercizio dell’attivita per la
guale & richiesta I'iscrizione ali’Albo dei Fornitori.

Documentazione da allegare ail’istanza

le imprese e i liberi professionisti che intendono essere iscritti all’Albo Fornitori dovrebbero allegare alla
domanda la seguente documentazione:

¢« DURC di data non anteriore a tre mesi;
o Informativa ai sensi dellart. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 {(norme sulla privacy)
regolarmente sottoscritta.

La cooperativa si riserva il diritto di verificare la veridicita di quanto dichiarato e, in caso di accertamento
negativo, di procedere alla cancellazione d'ufficio dell’'impresa e del libero professionista dall’atho.

Accoglimento dell’istanza

Le imprese e i liberi professionisti in regola con i requisiti e con la documentazione richiesta saranno inserite
nel’Albo Fornitori della cooperativa. La cooperativa comunicherd a mezzo e-mail il solo rigetto della
domanda degli esclusi dall’albo, evidenziandone i motivi che ne hanno impedito I'accoglimento, mentre ai
fornitori inseriti nell’Albo non verra fatta alcuna comunicazione, sul sito della cooperativa sara pubblicato e
aggiornato periodicamente l'elenco delle imprese e dei liberi professionisti inseriti nellalbo.
Nel caso di domanda incompleta si richiederanno alle imprese e ai liberi professionisti le opportune
integrazioni. | fornitori che hanno presentato domande incomplete saranno inseriti nell’Albo soltanto nel
momento in cui le stesse verranno sanate.

Validita delliscrizione all’Albo Fornitori e aggiornamenti

Le imprese e i professionisti rimarranno iscritti nell’Albo Fornitori sino all’adozione di eventuale
provvedimento motivato di cancellazione,

L’Albo dei Fornitori sara aggiornato periodicamente, inserendo i nuovi fornitori che presenteranno regolare
domanda alla cooperativa ovvero apportando variazioni e/o integrazioni alle imprese e ai professionisti gia
iscritti.

All'atto dell’eventuale aggiudicazione di servizi e/o forniture, le Imprese e | professionisti iscritti al’Albo
dovranno attestare il mantenimento dei requisiti richiesti dal presente regolamento. All'iscrizione delle
imprese e dei professionisti idonei si procederd in base ad un criterio cronologico determinato dal numero
progressivo dal Protocollo generale della cooperativa. Tale criterio cronologico sara utilizzato anche per le
successive iscrizioni.

Cancellazione dall’Albo dei Fornitori e durata di iscrizione
La cancellazione dall’Albo dei Fornitori avverrebbe in caso di:
s Perdita dei requisiti di iscrizione;
» Cancellazione richiesta dall'lmpresa o dal libero professionista;

s Accertamento di gravi inadempienze nell’esecuzione di forniture efo servizi {ripetuti ritardi
ingiustificati nelle consegne, contestazioni al momento della consegna dei bent o delle prestazioni



di servizio, mancato rispetto dei regolamenti, procedure ed orari di lavoero concordati con I Ufficio
tecnico ecc.);
¢ Declinazioni ripetute dell'invito a partecipare a gare senza fornire valide motivazioni alla rinuncia.

La cooperativa si riserva il diritto insindacabile di accogliere o meno Veventuale istanza di reinserimento
nel’albo dell'impresa precedentemente cancellata.

Scelta del fornitore

Linclusione delle Imprese e dei liberi professionisti nell’Albo dei Fornitori non comporta alcun vincolo della
cooperativa nei confronti degli stessi, che non potranno vantare alcun diritto di essere invitate nelle gare o
procedure negoziali, né di ottenere 'affidamento di forniture e/o servizi.

L'Albo pud essere utilizzato per I'affidamento di lavori, servizi e forniture in economia mediante affidamento
diretto ovvero altra procedura prevista dalla cooperativa {emergenze, sicurezza, urgenza, ecc.).

Nella effettuazione di indagini di mercato e/o gare svolte per 'esecuzione di forniture in economia, saranno
invitati i fornitori iscritti alle specifiche categorie.

Nel caso in cui I"albo non presenti imprese iscritte nella categoria oggetto di una procedura negoziale di
fornitura beni e/o servizi o ne presenti un numero limitato, la cooperativa potra scegliere le imprese o i
liberi professionisti da invitare tra quelli che hanno gia effettuato in precedenza altre forniture o tra altri di
conoscenza o reperiti su Internet.

Tutela della Privacy

| dati personali forniti dai soggetti richiedenti saranno trattati nel rispetto della normativa in materia di tutela
delia privacy, come da informativa allegata, ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR).



